
 
ประกาศ โรงเรียนบา้นแม่โขง 

เรื่อง  รบัสมัครคดัเลือกบคุคลเพือ่จ้างเปน็ลูกจ้างชั่วคราวปฏบิตังิานธรุการโรงเรียน 
สังกดัสาํนกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศึกษาเชยีงใหม่เขต 5 

--------------------------------------------- 
 ด้วยโรงเรียนบ้านแม่โขง  ตําบลนาเกียน  อําเภออมก๋อย  จังหวัดเชียงใหม่  ประสงค์จะดําเนินการ
คัดเลือกบุคคลเพื่อจ้างเป็นลูกจ้างช่ัวคราวปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน จากงบประมาณ งบดําเนินงาน ตามที่
สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานจัดสรรให้ ประจําปีงบประมาณ 2562 โดยวิธีการจ้างเหมา
บริการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 เพ่ือลดภาระงานที่ไม่
เก่ียวข้องกับการจัดการเรียนการสอนของครู เพ่ือให้สอดคล้องกับนโยบายกระทรวงศึกษาธิการ จึงประกาศรับ
สมัครคัดเลือกบุคคล รายละเอียด ดังน้ี 
 
1. ตําแหน่งที่รับสมัครคัดเลือก 
 ตําแหน่ง  ลูกจ้างช่ัวคราวผู้ปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน  จํานวน 1 อัตรา 
ขอบข่ายภารกิจและหน้าที่ (ให้โรงเรียนเป็นผู้กําหนดขอบข่ายภารกิจและหน้าที่เพ่ิมเติม) 
 1.1 งานธุรการ สารบรรณ จัดเก็บเอกสารหลักฐานทะเบียนและหนังสือราชการต่าง ๆ  
 1.2 งานการเงิน พัสดุ จัดลงทะเบียน คุมการเบิกจ่าย การจัดเก็บ รักษาดูแลความเป็นระเบียบ
เรียบร้อย 
 1.3 งานข้อมูลสารสนเทศ จัดระบบทะเบียน ระเบียบข้อมูล การสํารวจและบันทึกข้อมูล การจัดทํา
รายงานข้อมูล จัดส่งและรับข้อมูลในระบบ ICT 
 1.4 งานการประสานงาน การติดต่อสื่อสารกับหน่วยงานราชการอ่ืน ๆ ชุมชนและท้องถิ่นการ
ให้บริการแก่ประชาชนหรือผู้มาขอรับบริการ หรือติดต่อราชการ 
 1.5 ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 
อัตราค่าจ้าง อัตราจ้าง 9,000  บาท/เดือน 
ลักษณะการจ้าง โดยวิธีการจ้างเหมาบริการ  ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารงานพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ระยะเวลาการจ้าง  12  เดือน  ต้ังแต่เดือนตุลาคม 2561 – เดือนกันยายน 2562 และจะจ้างต่อเมื่อได้รับ
งบประมาณแล้ว 
 
 



2. คุณสมบัติของผู้สมัครเข้ารับการคัดเลือก 
 2.1 เป็นผู้มีคุณสมบัติทั่วไปตามมาตรา 30 แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา พ.ศ.2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 2.2 เป็นผู้ได้รับวุฒิการศึกษาประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ขึ้นไป 
 2.3 มีความสามารถเหมาะสมในการปฏิบัติงานในหน้าที่ 
3. การรับสมัคร และเอกสารหลักฐาน 
 3.1 วันเวลา และสถานที่รับสมัคร 
 ให้ผู้ประสงค์จะสมัครขอและยื่นใบสมัครด้วยตนเองได้ที่  โรงเรียนบ้านแม่โขง  ตําบลนาเกียน  อําเภอ
อมก๋อย  จังหวัดเชียงใหม่  ต้ังแต่วันที่  15 - 20 พฤศจิกายน 2561 ระหว่างเวลา 08.30 น. – 16.30 น. 
(ไม่เว้นวันหยุดราชการ) 
 3.2 หลักฐานที่ต้องย่ืนพร้อมใบสมัคร 
 3.2.1 รูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวกและไม่สวมแว่นตาดํา ขนาด 1.5 x 1 น้ิว โดยถ่ายไว้ไม่เกิน 6 
เดือน (นับถึงวันรับสมัครวันสุดท้าย) และถ่ายคร้ังเดียวกัน  จํานวน 3 รูป 
 3.2.2 สําเนาปริญญาบัตรหรือสําเนาหนังสือรับรองวุฒิ และหรือสําเนาแสดงผลการเรียน จํานวน
อย่างละ 1 ฉบับ 
 3.2.3 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน (ยังไม่หมดอายุ) จํานวน 1 ฉบับ 
 3.2.4 สําเนาทะเบียนบ้านที่มีช่ือผู้สมัคร จํานวน 1 ฉบับ 
 3.2.5 ใบรับรองแพทย์ ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ซึ่งออกให้ไม่เกิน 1 เดือน และแสดงว่าไม่
เป็นโรคที่ต้องห้ามตามกฎ ก.ค.ศ. ว่าด้วยโรค พ.ศ. 2549 
 3.2.6 หลักฐานอ่ืน ๆ (ถ้ามี) จํานวนอย่างละ 1 ฉบับ เช่น ใบสําคัญการสมรส ใบเปลี่ยนช่ือ เป็นต้น 
 เอกสารตามข้อ 3.2.2 , 3.2.3, 3.2.4 และ 3.2.6 ให้นําฉบับจริงมาแสดงในวันสมัครด้วย และ
เอกสารที่เป็นฉบับสําเนาต้องรับรองสําเนาถูกต้องทุกฉบับ 
4. การประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับการคัดเลือก 
 คณะกรรมการสรรหา จะประกาศรายชื่อผู้มีสิทธ์ิเข้ารับการคัดเลือก ภายในวันที่ 21 พฤศจิกายน 
2561 ณ โรงเรียนบ้านแม่โขง และทางเพจของโรงเรียน 
5. หลักสูตรและวิธีการคัดเลือก 
 คณะกรรมการจะดําเนินการคัดเลือก ดังน้ี 

1. โดยการสอบข้อเขียน ตามขอบข่ายภารกิจและหน้าที่ ความรู้ทั่วไปความสามารถทางภาษาไทย 
ความสามารถในภาระงาน ความสามารถในการคิด และความรู้ทางคอมพิวเตอร์ คะแนนเต็ม 20 คะแนน 

2. โดยการสอบปฏิบัติงาน ซึ่งจะพิจารณาจากความรู้ความสามารถในการปฏิบัติงานตามขอบข่าย
ภารกิจและหน้าที่ คะแนนเต็ม 50 คะแนน 

3. โดยการสอบสัมภาษณ์ คะแนนเต็ม 30 คะแนน 
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กําหนดการคดัเลือกบคุคลเพื่อจ้างเป็นลกูจ้างชั่วคราวปฏบิตัิงานธุรการโรงเรียน 
ตามโครงการคืนครูใหน้กัเรยีน  โรงเรียนบา้นแม่โขง 

สังกดัสาํนกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศึกษาเชยีงใหม่ เขต 5 
 

1. ประกาศรับสมคัร ภายในวันที่ 13 พฤศจิกายน 2561 

2. รับสมัคร วันที่  15 – 20  พฤศจิกายน 2561 (ไม่เว้นวันหยุดราชการ) 

3. ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธ์ิสอบ ภายในวันที่ 21 พฤศจิกายน 2561 

4. สอบคัดเลือก วันที่ 22 พฤศจิกายน 2561 

5. ประกาศผลการคัดเลือก ภายในวันที่ 26 พฤศจิกายน 2561 

6. ดําเนินการจัดจ้างธุรการโรงเรียน 
เมื่อสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่เขต 5 
ได้รับการจัดสรรงบประมาณ จาก สพฐ. ทางโรงเรียนจะแจ้งให้

ทราบอีกคร้ัง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เลขประจําตัว............................... 
 

ใบสมัครคดัเลอืกบคุคลเพือ่เปน็ลกูจ้างชั่วคราวปฏบิตังิานธุรการโรงเรยีนบ้านแม่โขง 
สํานักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศกึษาเชียงใหม่ เขต 5 

 

1. ช่ือ ................................................................. นามสกุล………………………..…………………… 
    สัญชาติ ................................ เช้ือชาติ .................................... ศาสนา .......................... 
2. เกิดวันที่ .................. เดือน ................................ พ.ศ………………………….. 
    อายุถึงวันรับสมัคร ..................ปี …………………….เดือน 
3. เกิดที่ตําบล ............................................. อําเภอ .................................... จังหวัด ……………………………….. 
4. เลขที่บัตรประจําตัวประชาชน…………………………………………………………………………………..………….….……….. 
    ออก ณ สํานักงาน...............................................  เมื่อวันที่ .............. เดือน .................... พ.ศ……..….……. 
5. ที่อยู่ปัจจุบัน หมู่บ้าน.................................... เลขที่ ................ หมู่ที่ ................. ตําบล ……………..………….. 
    อําเภอ ................................. จังหวัด ........................................... เบอร์โทร ………………………………………….. 
6. สําเร็จการศึกษาช้ันสูงสุดจากสถาบัน..........................................................................................................   
   ช่ือวุฒิทางการศึกษา ......................................................  สาขาวิชา …………………………………………………….. 
   มีคุณวุฒิ  ความรู้ความสามารถพิเศษ  คือ…………………………………………………………………………………………… 
7. หลักฐานที่แนบใบสมัคร 

( ) สําเนาปริญญาบัตรหรือหนังสือรับรองคุณวุฒิที่สภามหาวิทยาลัย อนุมัติแล้ว 
( ) ใบรายงานผลการศึกษา (Transcript)   ( ) รูปถ่ายขนาด 1 น้ิว จํานวน 3 รูป 
( ) สําเนาทะเบียนบ้าน   ( ) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
( ) ใบรับรองแพทย์   ( ) อ่ืน ๆ ระบุ.................................................... 

 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเป็นผู้มีคุณสมบัติตรงตามประกาศรับสมัคร และข้อความที่แจ้งในใบสมัครน้ี
ถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 

ลงช่ือผู้สมัคร…………………………………………………………….. 
(...................................................) 

วันที่..................................................................... 
เจ้าหน้าที่รับสมัคร เจ้าหน้าที่ตรวจคุณสมบัติ 

ได้ตรวจสอบเอกสารและหลักฐานของผู้สมัครแล้วถูกต้อง 
 

ลงช่ือ.................................................. 
                (                                   ) 
          วันที่................................................... 

ได้ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้สมัครแล้ว ปรากฏว่า 
( ) คุณสมบัติถูกต้อง 
( ) ขาดคุณสมบัติ เพราะ....................................... 

ลงช่ือ.................................................. 
                (                                   ) 
         วันที่................................................... 

 


