
 
 
 
 
 
 
 
 

ประกาศโรงเรียนบ้านแม่สะเต 
เร่ือง  รับสมัครคดัเลือกบุคคลเพื่อเป็นลูกจ้างช่ัวคราวปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน 

------------------------------ 
 ดว้ย ดว้ยโรงเรียนบา้นแม่สะเต สังกดัส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ 
เขต 5 จะด าเนินการคดัเลือกบุคคลเพือ่เป็นลูกจา้งชัว่คราวปฏิบติังานธุรการโรงเรียน เป็นการจา้งเหมาที่มี
ลักษณะงานจ้างเหมาบริการที่ท  าเก่ียวกับงานธุรการโรงเรียน อาศัยอ านาจตามค าสั่งส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานที่ 1120/2560 ลงวนัที่ 24 กรกฎาคม 2560  ค  าสั่งส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ที่ ศธ 1340/2560 สั่ง ณ วนัที่ 24 กรกฎาคม 2560 เร่ือง การจดัซ้ือจดั
จา้งและการบริหารพสัดุภาครัฐ และตามหนงัสือค าสัง่ส านกังานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ด่วน
ที่สุด ที่ ศธ 04009/ว5965 ลงวนัที่ 1 ตุลาคม 2561 เร่ืองการจดัสรรอตัราจา้งปฏิบตัิงานธุรการโรงเรียน 
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 จึงประกาศรับสมคัรบุคคลเพื่อคดัเลือกเป็นลูกจา้งชัว่คราวปฏิบติังานธุรการ
โรงเรียน โรงเรียนบา้นแม่สะเต  โดยมีรายละเอียดดงัต่อไปน้ี 

 1. ต าแหน่งที่รับสมัครคดัเลือก 
  ต าแหน่งลูกจา้งชัว่คราวปฏิบติังานธุรการโรงเรียน จ านวน 1 อตัรา 

 2. ขอบข่ายภารกิจและหน้าที่การปฏิบัติงาน 
  2.1 งานธุรการ สารบรรณ จดัเก็บเอกสาร หลกัฐานทะเบียนและหนงัสือราชการต่าง ๆ
รวมทั้งระบบ E-Office 
  2.2 งานพสัดุ จดัลงทะเบียน คุมการเบิกจ่าย การจดัเก็บ รักษาดูแลความเป็นระเบียบ
เรียบร้อย 
  2.3 งานขอ้มูลสารสนเทศ จดัระบบทะเบียน ระเบียนขอ้มูล การส ารวจและบนัทึก
ขอ้มูลการจดัท ารายงานขอ้มูล จดัส่งและรับขอ้มูลในระบบ ICT 
  2.4 งานประสานงาน การติดต่อส่ือสารกบัหน่วยงานส่วนราชการอ่ืน ๆ ชุมชนและ
ทอ้งถ่ิน การใหบ้ริการแก่ประชาชนหรือผูม้าขอรับบริการ หรือติดต่อราชการ 
  2.5 งานอ่ืน ๆ ที่ผูบ้งัคบับญัชามอบหมาย 

 3. คุณสมบัติของผู้มีสิทธิสมัครเข้ารับการคดัเลือก 
    3.1 เป็นผูมี้คุณสมบติัทัว่ไป 
    (1)  มีสญัชาติไทย 
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                                   (2)  อายไุม่ต  ่ากวา่สิบแปดปีบริบูรณ์ 
    (3)  เป็นผูท้ี่เล่ือมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอนัมีพระมหากษตัริย ์         
ทรงเป็นประมุขตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจกัรไทย 
    (4)  ไม่เป็นผูด้  ารงต าแหน่งทางการเมือง สมาชิกทอ้งถ่ิน หรือผูบ้ริหารทอ้งถ่ิน 
    (5)  ไม่เป็นคนไร้ความสามารถ หรือจิตฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบ หรือเป็นโรค
ตามที่ก  าหนดในกฎ ก.ค.ศ. 
     (6)  ไม่เป็นผูอ้ยูใ่นระหวา่งถูกสัง่พกัราชการ ถูกสัง่ใหอ้อกจากราชการไวก่้อน       
    (7)  ไม่เป็นผูบ้กพร่องในศีลธรรมอนัดี 
    (8)  ไม่เป็นบุคคลลม้ละลาย 
    (9)  ไม่เป็นผูเ้คยตอ้งโทษจ าคุกโดยค าพพิากษาถึงที่สุดให้จ  าคุก เวน้แต่เป็นโทษ
ส าหรับความผดิที่ไดก้ระท าโดยประมาทหรือความผดิลหุโทษ 
    (10)  ไม่เป็นผูเ้คยถูกลงโทษใหอ้อก ปลดออก หรือไล่ออกจากรัฐวสิาหกิจ องคก์าร
มหาชน หรือหน่วยงานอ่ืนของรัฐ หรือองคก์ารระหวา่งประเทศ 
    (11)  ไม่เป็นผูเ้คยถูกลงโทษใหอ้อกหรือปลดออกเพราะกระท าผดิตามระเบียบ
กระทรวงการคลงัวา่ดว้ยลูกจา้งประจ าของส่วนราชการหรือกฎหมายอ่ืน 
    (12)  ไม่เป็นผูเ้คยกระท าการทุจริตในการสอบเขา้รับราชการหรือเขา้ปฏิบตัิงาน        
ในหน่วยงานของรัฐ   
   3.2 คุณสมบติัเฉพาะต าแหน่ง  
    คุณวฒิุ : วฒิุประกาศนียบตัรวชิาชีพ(ปวช.) ขึ้นไป (ส าหรับผูจ้บการศึกษาระดบัสูง
กวา่น้ีสามารถสมคัรได ้แต่ตอ้งรับค่าตอบแทนในอตัราจา้งเดือนละ 9,000 บาท) 

 4. อัตราค่าจ้าง 
  ค่าจา้งในอตัราเดือนละ  9,000.- บาท 
  ระยะการจา้ง เม่ือไดรั้บการจดัสรรงบประมาณจาก สพฐ.- เดือนกนัยายน 2562 

   5. วัน เวลา และสถานที่รับสมัคร 
       ผูป้ระสงคจ์ะสมคัรเขา้รับการคดัเลือก ใหย้ืน่ใบสมคัรพร้อมเอกสารหลกัฐานดว้ยตนเอง  
ณ โรงเรียนบา้นแม่สะเต ในวนัและเวลาราชการ ระหวา่งวนัที่  20 – 26  พฤศจิกายน  2561 ไม่เวน้
วนัหยดุราชการ 
   6. เอกสารและหลักฐานที่จะต้องน ามายื่นนนวันสมคัร 

   6.1 ใบสมคัรเขา้รับการคดัเลือกตามแบบที่ก  าหนด จ านวน  1  ฉบบั 
    6.2 วฒิุการศึกษาประกาศนียบตัรวชิาชีพขึ้นไป ฉบบัจริงและส าเนา จ านวน  1  ฉบบั 
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    6.3 บตัรประจ าตวัประชาชน (ที่ยงัไม่หมดอาย)ุ ฉบบัจริงและส าเนา  จ านวน  1  ฉบบั 
    6.4 ส าเนาทะเบียนบา้นผูส้มคัร  ฉบบัจริง และส าเนา จ านวน  1  ฉบบั 
    6.5 ใบรับรองแพทย(์สถานพยาบาลของรัฐ) จ านวน  1  ฉบบั 
    6.6 รูปถ่ายหนา้ตรงไม่สวมหมวก และไม่สวมแวน่ตาด า ขนาด  1 น้ิว ซ่ึงถ่ายมาแลว้            
ไม่เกิน 6 เดือน   จ  านวน 3 รูป 
    6.7 หลกัฐานอ่ืนๆ เช่น หนงัสือส าคญัการเปล่ียนช่ือ ช่ือสกุล (ในกรณีที่ช่ือ – ช่ือ
นามสกุล   ในหลกัฐานการสมคัรไม่ตรงกนั) ใบส าคญัการสมรส ใบส าคญัการหยา่ (ถา้มี) ฉบบัจริง และส าเนา  
จ านวน 1 ฉบบั 
   7. เงื่อนไขการสมัคร 
    ผูส้มคัรเขา้รับการคดัเลือกจะตอ้งรับผิดชอบในการตรวจสอบและรับรองตนเองว่าเป็น       
ผูมี้คุณสมบตัิตรงตามประกาศรับสมคัรจริง และจะตอ้งกรอกรายละเอียดต่าง ๆ ในใบสมคัร พร้อมทั้ง            
ยืน่หลกัฐานในการสมคัรใหถู้กตอ้งครบถว้น ในกรณีที่มีความผิดพลาดอนัเกิดจากผูส้มคัรไม่ว่าดว้ยเหตุ
ใด ๆ อนัมีผลท าใหผู้ส้มคัรไม่มีสิทธิสอบตามประกาศรับสมคัรดงักล่าว ใหถื้อวา่การรับสมคัรและการได้
เขา้รับ     การสอบคดัเลือกคร้ังน้ีเป็นโมฆะ และหากตรวจสอบภายหลงัพบว่าเป็นผูข้าดคุณสมบติัตามที่
ก  าหนด     หรือรายงานขอ้มูลในเอกสารโดยเป็นเท็จ ทางโรงเรียนบา้นแม่สะเต จะไม่พิจารณาจา้ง จะ
เรียกร้องสิทธิ   ใด ๆ มิได ้

   8. การประกาศรายช่ือผู้มสิีทธิเข้ารับการคดัเลอืก  
   โรงเรียนบา้นแม่สะเต จะประกาศรายช่ือผูมี้สิทธิเขา้รับการคดัเลือก ภายในวนัที่          27 
พฤศจิกายน 2561  ณ โรงเรียนบา้นแม่สะเต และทางเพจ www.facebook.com/โรงเรียนบา้นแม่สะเต 
  9. หลักเกณฑ์และวิธีการคดัเลือก 
   โรงเรียนบา้นแม่สะเต จะด าเนินการคดัเลือกบุคคลเพื่อเป็นลูกจา้งชัว่คราวปฏิบติัหน้าที่
ธุรการโรงเรียน ดงัน้ี 
   9.1 ความรู้ความสามารถ  (คะแนน 60 คะแนน) 
    ทดสอบความรู้ดา้นงานสารบรรณ ความรู้ด้านคอมพิวเตอร์ ความรู้ดา้นพสัดุและ
ความรู้ทัว่ไปที่เก่ียวขอ้งกบังานธุรการ  
   9.2 ความเหมาะสมกบัต าแหน่ง  (คะแนน 40 คะแนน) 
    ประเมินความเหมาะสมของบุคคล (สมัภาษณ์) โดยประเมินจาก 
    9.2.1 พจิารณาจากประวตัิส่วนตวัและการศึกษา (10 คะแนน) 
    9.2.2 พจิารณาจากบุคลิกภาพ ท่วงทีวาจา ปฏิภาณไหวพริบ (10 คะแนน) 
    9.2.3 พจิารณาจากความรู้ ความสามารถ ประสบการณ์ (10 คะแนน) 

http://www.facebook.com/โรงเรียนบ้านแม่สะเต
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    9.2.4 พจิารณาจากเจตคดี อุดมการณ์ (10 คะแนน)  

  10. ก าหนดวัน เวลา และสถานที่คดัเลือก  
 

วนั เดือน ปี 
 

 

เวลา 
 

 

การคดัเลือก 
 

 

คะแนนเตม็ 
 

29 พฤศจิกายน 2561 09.00 น. – 10.00 น. ความรู้ความสามารถทัว่ไป คะแนน 60 คะแนน 

13.30 น. เป็นตน้ไป 
 

ความเหมาะสมกบัต าแหน่ง 
(สมัภาษณ์) 

คะแนน 40 คะแนน 

ส าหรับสถานที่ในการสอบคดัเลือกจะแจง้ใหท้ราบพร้อมกบัประกาศรายช่ือผูมี้สิทธิเขา้รับการคดัเลือก  

  11.  เกณฑ์การตัดสิน 
      ผูท้ี่ผ่านการคดัเลือกตอ้งไดค้ะแนนรวมกนัทุกภาคตอ้งไม่น้อยกว่าร้อยละ 60 โดยจะ
เรียงล าดบัที่จากผูค้ดัเลือกไดค้ะแนนรวมจากมากไปหาน้อย ในกรณีที่ผูค้ดัเลือกไดค้ะแนนรวมเท่ากัน                 
ให้ผูท้ี่คดัเลือกไดค้ะแนนภาคความรู้ความสามารถมากกว่าเป็นผูอ้ยูใ่นล าดบัที่สูงกว่า หากไดค้ะแนน         
ภาคความรู้ความสามารถเท่ากนัอีกใหผู้ท้ี่ไดค้ะแนนความเหมาะสมกบัต าแหน่ง มากกวา่เป็นผูอ้ยูใ่นล าดบั
ที่สูงกวา่ ถา้ยงัไดค้ะแนนความเหมาะสมกบัต าแหน่งเท่ากนัอีก ให้ผูท้ี่ไดเ้ลขประจ าตวัสอบก่อนเป็นผูท้ี่
อยูล่  าดบัที่สูงกวา่ การตดัสินถือเป็นเด็ดขาด จะเรียกร้องสิทธิใด ๆ มิได ้

  12.  การประกาศรายช่ือผู้ได้รับการคดัเลอืก 
   โรงเรียนบา้นแม่สะเต จะประกาศรายช่ือผูผ้า่นการคดัเลือก ภายในวนัที่  30 พฤศจิกายน  
2561  ณ โรงเรียนบา้นแม่สะเตและทางเพจ www.facebook.com/โรงเรียนบา้นแม่สะเต โดยจะประกาศ
เรียงล าดบัที่จากผูไ้ดค้ะแนนสูงสุดมาตามล าดบั  

  13.  การเรียกตัวผู้ได้รับคดัเลือกและการจัดท าสัญญาจ้าง 
   การเรียกตวัผูไ้ด้รับการคดัเลือกมารายงานตวัเพื่อท าสัญญาจา้งจะใช้ประกาศบญัชีผู ้
ไดรั้บการคดัเลือกตามล าดบัที่ประกาศผลการคดัเลือก ส าหรับการท าสัญญาจ้างจะด าเนินการได้เมื่อได้รับ
แจ้งเร่ืองงบประมาณจากคณะกรรมการการศึกษาขั้นพืน้ฐานแล้ว 
   อน่ึง ผูไ้ด้รับการคัดเลือกซ่ึงได้รับการสั่งจ้างเป็นลูกจ้างชั่วคราวปฏิบัติงานธุรการ
โรงเรียนไม่มีข้อผูกพนัต่อเน่ืองที่จะน าไปสู่การบรรจุหรือปรับเปล่ียนต าแหน่งลูกจา้งประจ าหรือ
ขา้ราชการ ในระหว่างปีงบประมาณ หากปรากฏว่าเป็นผูข้าดคุณสมบติัตามที่ก  าหนดหรือมีความรู้
ความสามารถและมีพฤติกรรมที่ไม่เหมาะสมผูมี้อ  านาจในการจา้งสามารถเลิกจา้งโดยไม่แจง้ให้ผูรั้บจา้ง
ทราบล่วงหนา้ 
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    ประกาศ ณ วนัที่  13 พฤศจิกายน พ.ศ. 2561 

                                                                                    

                               
                                                                                         (นายวบิูลย ์ ปรัชญาภูวดล ) 

                               รักษาราชการแทนผูอ้  านวยการโรงเรียนบา้นแม่สะเต 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ก าหนดการคดัเลือกบุคคลเพื่อเป็นลูกจ้างช่ัวคราว 

ปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน  
(แนบท้ายประกาศโรงเรียนบ้านแม่สะเต ลงวันที่ 13 พฤศจิกายน 2561) 

*************************** 
 

ประกาศรับสมคัร วนัที่  13  พฤศจิกายน  2561 
รับสมคัร ระหวา่งวนัที่  20 – 26  พฤศจิกายน  2561 
 (ในวนัและเวลาราชการไม่เวน้วนัหยดุ) 
ประกาศรายช่ือผูมี้สิทธิเขา้รับการคดัเลือก ภายในวนัที่  27  พฤศจิกายน  2561 
ด าเนินการคดัเลือกโดยการสอบ วนัที่  29  พฤศจิกายน  2561 
ประกาศผลการคดัเลือก ภายในวนัที่    30  พฤศจิกายน  2561 
รายงานตวัเพือ่ท  าสญัญาจา้ง รอการจดัสรรงบประมาณจาก สพฐ. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 
 

นบสมัครบุคคลเพื่อคดัเลือกเป็นลูกจ้างช่ัวคราว ปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน 
โรงเรียนบ้านแม่สะเต 

---------------------------------------- 
 

๑. ช่ือ …………………………นามสกุล …………………สญัชาติ ……………………… 
 เช้ือชาติ ………………………….ศาสนา ……………………………… 

๒. เกิดวนัที่ …………. เดือน………………….พ.ศ….….…….... อายถึุงวนัรับสมคัร …………… ปี 
๓. เกิดที่ต  าบล ……………………… อ าเภอ/เขต …………………….จงัหวดั …………………… 
๔. เลขที่บตัรประจ าตวัประชาชน …………………………..ออก  ณ  ส านกังาน ……………………. 

เม่ือวนัที่ ……… เดือน ……………………พ.ศ…………. 
๕. ที่อยูปั่จจุบนั เลขที่ ……………………… ถนน …………………ต าบล …………………………… 

อ าเภอ/เขต ……………………… จงัหวดั ……………….…………เบอร์โทร…………………….. 
๖. ส าเร็จการศึกษาชั้นสูงสุดจากสถาบนั ………………………………………ปี พ.ศ……………… 

ไดรั้บวฒิุปริญญาตรีทางการศึกษา …………………. วชิาเอก ………………...................………… 
มีคุณวฒิุ ความรู้พเิศษคือ ………………………………………………………………………… 

๗. หลกัฐานที่แนบใบสมคัร 
ส าเนาปริญญาบตัรหรือหนงัสือรับรองคุณวฒิุที่สภามหาวทิยาลยั อนุมตัิแลว้ 
ใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) รูปถ่าย ขนาด ๑ น้ิว จ  านวน ๓ รูป 
ท าเนาทะเบียนบา้น   ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน  
ใบรับรองแพทย ์  
อ่ืน ๆ 
.................................................................................................................................... 

ขา้พเจา้ขอรับรองวา่เป็นผูมี้คุณสมบติัตรงตามประกาศรับสมคัรและขอ้ความที่แจง้ในใบสมคัรน้ี
ถูกตอ้งและเป็นความจริงทุกประการ 

     ลงช่ือผูส้มคัร …………………………………………….. 
               

                                                                                            (………………………………………) 
      วนัที่ …………………………………………….. 
 
 

 

เลขประจ าตวัสอบ..................... 



 

 

เจา้หนา้ที่รับสมคัร เจา้หนา้ที่ตรวจคุณสมบตัิ 
ไดต้รวจสอบเอกสารและหลกัฐานของผูส้มคัรแลว้ 
ถูกตอ้ง 
 
         ……………………………………… 
          (……………………………………) 

ไดต้รวจสอบคุณสมบตัิของผูส้มคัรแลว้ ปรากฏวา่ 
                    ขาดคุณสมบตัิ เพราะ 
                    คุณสมบตัิถูกตอ้ง 
 
               ……………………………………… 
               (……………………………………) 


